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I Para. 'Departamentos, Coordenaçóes (Graduação. PõsiPesquisa e Extensao) 1 
Secretaria de Graduação e ?os-graducçáo, kcimi~istraçâo e Centros i 

I I , 1 Acadh-,icos. I 

Assunto Solicitação ..--L- de espaços p/ eventos acadêmicos / científicos i cuiturais -- v- ____/ 

. Nos últimos anos vem ocorrendo um aumento significativo das solicitações dos 
espaços (auditório, mini-cauditbrio, salão de eventos, sala de vídeo da Biblioteca, áreã de 
convivência, salas de aulas e salas de reuniões) da Unidade para os mais variados 
eventos organizados por grupos de alunos, funcionários elou professores. Se por um 
lado demonstra a quantidade e a qualidade dos trabalhos e atividades da Unidade, por 
outro vem gerando problemas no trgendamento (reserva) desses espaqos pela 
Administração. A fim de minirnizar esses problemas e visando um melhor atendimento 
as solicitações, esta Direção cym a anuência do Conselho Departamental solicita que: 

- Antes da divulgação do evento, verificar a disponibilidade (fazendo o pré- 
agendamento) do espaço na Administração; 

- O pedido seja encaminhado formalmente a Coordenação de Exterisão que fará 
então o controle, o registro da atividade e o agendamento junto a Adrninisrração; 

- As solicitações sejam efetuaclas, com no mínimo, 15 dias do início do evento*. 

IMPORTANTE 
1) Se após uma semana da data do pré-agendamento não houver a confirmação d i  

evento, o mesmo será desconsiderado; 
2) *No caso dos eventos de 'grande porte (Congressos, Seminários etc) é recomendável 

a informação e a aprcvabão do mesmo no Conselho Departamental, assim como o 
agendamento com antecedência mínima de dois meses; 

3) Fazer a divulgação do evento somente após a confirmação dos espaços. 


