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Para: Departamentos, Coordenagoes (Graduagao Pos/Pescunsa e Extensao)
‘Secretaria de Graduagao e Pos- gradudgao, Admipistracao e Centros
Académiicos.
| Assunto: Sohcntacao de espa(,os p/ eventos academlcos / cientificos / culturaﬁs

Nos ultimos ahos vem ocorrendo um aumento’ signiﬁ,cativo_das solicitagbes dos
espagos (auditéric, mini-auditério, saldo de-eventos, sala de video da Biblioteca, area de
-|convivéncia; salas de aulas e salas de reumoes) da Unidade para os mais variados
‘eventos. orgamzados por grupos de alunos, funcionarios e/ou professores. Se por um
lado demonstra a quantidade e a qualidade dos trabalhos e atividades da Unidade, por

outro vem gerando problemas no -4gendamento (reserva) desses espagos - pela |

Admlmatragao ‘A fim de minimizar esses problemas e visando um melhor atendimento
as solicitagoes, esta Diregéo com a anuéncia do Conselho Departamental sohcuta que:

- Antes da dlwulgagao do evento, 'verificar a dlsponlbllldade (fa"'endo 0 pré-
agendamento) do espago na Administragao;

- O pedido seja encaminhado formalmente a Coordenagao de Extensao que fara
entdo o controle, o registro da atividade e o agendamento junto a Admfnlstragao

- As solicitagdes sejam efetuadas, com no minimo, 15 dias do inicio do evento*.

IMPORTANTE

1) Se apdés uma semana da data do pré-agendamento ndo houver a conﬂrmagao do
-~ evento, 0 mesmo sera desconsiderado; _ o

2) *No caso dos eventos de grande porte (Congressos, Seminarios etc) € recomendavel

a informagéo e a aprovagéo do mesmo no Conselho Departamental, assim como 0|

. agendamento com antecédéncia minima de dois meses; .
13) Fazer a divulgagéo do evento somente apos a confirmacao dos espagos
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